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REGULAMENTO PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
CURSO DE ADMINISTRAGAO - SAP

Este regulamento disciplina as atividades complementares do Curso de Administragdo do
campus Santo Antonio da Patrulha (Administragao — SAP), vinculado ao Instituto de Ciéncias
Econdmicas, Administrativas e Contabeis da Universidade Federal do Rio Grande — FURG.

Capitulo | — Das Definigdes Gerais

Art. 1° — Sao consideradas atividades complementares aquelas ligadas as sub-areas de
conhecimento da Administragéo, que se enquadrem no seguinte rol de atividades:

- matricula complementar;

- monitoria voluntaria ou remunerada;

- bolsa de pesquisa ou extensao, voluntaria ou remunerada,;

- producéo técnica;

- participagao, como ouvinte, em atividades de extensao;

- participagao, apresentagao ou organizagéo de eventos cientificos;

- publicagao de trabalhos em jornais e revistas nao cientificos;

- publicacao de trabalhos em anais de eventos ou periddicos cientificos;
- estagios extracurriculares na area de Administracao;

- participagdo como ouvinte em Bancas Examinadoras de cursos de graduacgao e pos-
graduagéo;

- visitas técnicas - previamente autorizadas pela Coordenagao do Curso de Graduagao em
Administracao - SAP;

- viagem de estudo e de intercdmbio académico-cultural, bem como experiéncias de
mobilidade académica - previamente autorizadas pela Coordenacao do Curso de Graduacéao
em Administragéo - SAP;

- cursos de lingua estrangeira;
- cursos de informatica;
— cursos presenciais ou a distancia na area de Administragdo e temas correlatos; e.

- atividade profissional ligada a area de Administracgao.

Paragrafo unico. Além das atividades citadas, outras poderao ser consideradas, desde que
sejam devidamente avaliadas e autorizadas pela Coordenagao do Curso de Graduagédo em
Administragao - SAP.

Art. 2° — As atividades complementares compreendem parte da integralizagao curricular do
Curso de Graduagao em Administragao - SAP, correspondendo a 270 horas, e devem
constituir-se de experiéncias diversificadas que contribuam para a formagao humana e
profissional do aluno, que nao fagam parte das disciplinas curriculares, mas que apresentem
relagdo com as sub-areas de conhecimento da Administragao.
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§ 1°. As atividades complementares comegam a ser computadas a partir da matricula
inicial do aluno e encerram-se com a matricula no Trabalho de Concluséo de Curso Il
(TCCII) do curso de Administracao - SAP.

§ 2°. O aluno que ingressar no Curso de Graduacao em Administracdo SAP, mediante
transferéncia ou mudancga de curso e com aproveitamento de estudos, podera solicitar
(a referida coordenagao) o coOmputo da carga horaria em atividades complementares,
atribuida pela instituicdo ou curso de origem, devendo, no entanto, observar as
condigbes previstas e determinadas neste Regulamento.

§ 3°. A realizacdo das atividades complementares, quando realizadas no horario das
disciplinas regulares do curso, ndo abona as faltas, com exceg¢ao dos eventos
autorizados ou organizados pela Coordenagao do Curso de Administragédo - SAP ou
pelo ICEAC.

Art. 3° — O aproveitamento de carga horaria das atividades complementares sera computado
mediante comprovagao de participacao e de aprovacao, conforme o caso, e apds analise pela
Coordenacgao do Curso de Graduagédo em Administragédo - SAP.

§ 1°. O documento comprobatério de evento/atividade devera ser expedido em papel
timbrado da instituicdo ou érgao promotor, contendo discriminagao de conteudo (ou
programacao), de carga horaria e com assinatura(s) do(s) responsavel(is).

§ 2°. O aluno registrara o pedido de cdmputo das horas em atividades complementares
via solicitagao no sistema académico (sistemas.furg.br), , obedecendo aos prazos
fixados neste Regulamento.

§ 3°. O registro de carga horaria de Atividades Complementares obedecera aos limites
fixados para cada grupo de atividade(s) e definidos neste Regulamento (Quadro ).

§ 4°. A Coordenacgao do Curso de Graduagdo em Administragédo - SAP, para fins de
aprovacgao das atividades complementares, podera consultar as fontes promotoras
da(s) atividade(s) para verificar a veracidade das informagbes apresentadas no(s)
documento(s).

Capitulo Il - Das Definigoes Especificas

Art. 4° — A matricula complementar, de acordo com a deliberagdo 005/2000 — COEPE/
FURG, seré por escolha do académico em disciplina de outros cursos de graduagao da FURG,
ou de outras instituigdes de Ensino Superior, e devera ter apreciagao prévia da Coordenagao
do Curso de Graduagdo em Administracéo - SAP, para avaliagdo da importancia da disciplina
na formagao do académico.

§ 1°. O numero de horas complementares correspondera a carga horaria total da disciplina.

§ 2°. Para efeito de integralizagdo de horas, o somatério das mesmas em matriculas
complementares ndo podera exceder 120 horas.

Art. 5° — O trabalho em monitoria (voluntaria ou remunerada) seré considerado Atividade
Complementar, quando a carga horaria minima de trabalho for de 12 (doze) horas semanais.

§ 1°. A monitoria voluntaria sera submetida a Coordenacdo do Curso de Graduagao em
Administragao - SAP e obrigatoriamente registrada no ICEAC.

§ 2°. A monitoria remunerada seguira a tramitacéo definida pelo ICEAC.
§ 3°. Serao computadas 60 horas para cada semestre de exercicio de monitoria.

§ 4°. Para efeito de integralizagéo de horas, o somatério na atividade de monitoria esta limitado
120 horas ao longo do curso.
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Art. 6° — O trabalho como bolsista de pesquisa (voluntario ou remunerado) sera
considerado Atividade Complementar, quando a carga horaria minima de trabalho for de 12
(doze) horas semanais.

§ 1°. A bolsa de pesquisa voluntaria sera submetida a Coordenagao do Curso de
Graduagao em Administragao - SAP e obrigatoriamente registrada no ICEAC.

§ 2°. A bolsa de pesquisa ou extensdo remunerada seguira a tramitacao definida pelo
ICEAC.

§ 3°. Serao computadas 60 horas para cada semestre de trabalho como bolsista.

§ 4°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério na atividade de bolsista esta
limitado 120 horas ao longo do curso.

Art. 7° — A atividade de produgao técnica, como desenvolvimento de softwares, produtos
tecnoldgicos, emprego de metodologias e de técnicas voltadas as subareas de conhecimento
da Administracao, serao consideradas como Atividade Complementar quando houver
comprovacao, mediante apresentacao do relatério técnico-cientifico ABNT NBR 10719.

§ 1°. A comprovagéao da producgao técnica, além da apresentagéo do relatorio técnico-
cientifico ABNT NBR 10719, devera estar acompanhada de copia em midia digital
(quanto pertinente).

§ 2°. O relatério técnico-cientifico devera ser assinado, necessariamente, por um
professor do Curso de Graduagdo em Administragao - SAP, como responsavel
académico pela producgao técnica, e por um representante da organizagao (quando
pertinente).

§ 3°. A Coordenagéo do Curso podera solicitar ao académico a defesa de sua
produgéo técnica perante banca de avaliagédo, que sera composta por 3 (trés)
professores do Curso de Graduagao em Administragao - SAP.

§ 4°. Serédo computadas até 60 horas para cada produgao técnica desenvolvida.

§ 5°. Para efeito de computo de horas, o somatério esta limitado a 120 horas ao longo
do curso.

Art. 8° — A participacdo em atividades de pesquisal/extensido, no ambito de Instituigao(des)
de Ensino Superior (IES) ou de entidade(s) representativa(s), serdo consideradas como
Atividade Complementar quando houver comprovagao, mediante apresentagao de documentos
nos termos do art. 3°.

§ 1°. Como atividades de extensao sao admitidas: a participagdo em cursos, eventos,
seminarios, congressos, mostras ou similares, na condi¢ao de ouvinte.

§ 2°. Serao computadas horas complementares nos termos do Quadro I.

§ 3°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatodrio esta limitado as especificidades
constantes no Quadro I.

Art. 9° — A atividade de publicagao de trabalhos em anais de eventos, jornais/revistas nao
cientificos ou em periédicos cientificos, tendo como objeto a Administragcéo e outros a
critério da Coordenacgao de Curso, sera considerada como Atividade Complementar quando
houver comprovacgao, mediante apresentagao de cépia ou endereco eletrénico da publicagao.

§ 1°. Serao computadas horas complementares nos termos do Quadro I.
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§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério esta limitado as especificidades
constantes no Quadro |.

Art. 10° — As atividades realizadas em estagios extracurriculares, em consonancia com a Lei
11.788 de 2008, serao considerados Atividade Complementar, quando o estagio completar, no
minimo, 6 (seis) meses em uma mesma organizagao.

§ 1°. Serdo computadas 10 horas por més de estagio realizado em uma mesma
empresa.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério esta limitado as especificidades
constantes no Quadro I.

Art. 11° — A participagcdo, como ouvinte, em bancas de defesa de trabalhos do Curso de
Graduacao e Pos-Graduagao sera considerada como Atividade Complementar quando o aluno
tiver presenca integral.

§ 1°. Serdo computadas 3 horas por presencga integral na banca de defesa.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatdrio com a participagao esta limitado a
30 horas.

Art. 12° — A participagdo em visitas técnicas, previamente autorizadas pela Coordenacéo e
acompanhadas por docente do Curso de Graduagdo em Administragdo - SAP, sera
considerada Atividade Complementar quando houver comprovacao, mediante apresentacao de
documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computadas 10 horas por visita com presencga integral.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério com a participagdo esta limitado a
60 horas.

Art. 13° — A participagdo em viagens de estudo, de intercambio académico-cultural e
experiéncia de mobilidade académica, previamente autorizada pela Coordenagéo do Curso
de Graduagédo em Administracdo da FURG - SAP, sera considerada Atividade Complementar
quando houver comprovagao, mediante apresentacdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computadas 60 horas por atividade com duragéo de, no minimo, 1 (um)
semestre letivo.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério com a atividade esta limitado a 120
horas ao longo do curso.

Art. 14° — A realizacdo de cursos de lingua estrangeira, devidamente registrados e validados,
sera considerada Atividade Complementar, quando houver sido concluido, no minimo, 1 (um)
semestre letivo com aprovagéo, mediante apresentagdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computadas 30 horas para cada periodo cursado e com aprovagao.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatdrio com a realizagdo de cursos de
lingua estrangeira esta limitado a 60 horas ao longo do curso.

Art. 15° — A realizagao de cursos de informatica, com aprovacéo, mediante apresentagao de
documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serao computadas horas complementares nos termos do Quadro |I.
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§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério com a realizagao de cursos de
informatica esta limitado a 40 horas ao longo do curso.

Art. 16° — A realizacdo de cursos na area de Administragao e areas/temas correlatos,
devidamente registrados e validados, sera considerada Atividade Complementar, mediante
apresentagdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computadas as horas comprovadas e com aprovacgao.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatdrio com a realizagdo de cursos na area
de Administracéo e temas correlatos esta limitado a 120 horas ao longo do curso.

Art. 17° — O exercicio de atividade profissional ligada a area de Administragao,
devidamente registrada em carteira de trabalho profissional ou contrato de trabalho, sera
considerado atividade complementar quando houver concluido no minimo 1 (um) semestre.

§ 1°. Serdo computadas 60 horas para cada periodo exercido.

§ 2°. Para efeito de cOmputo de horas, o somatério com o exercicio de atividade
profissional ligada a area de Administragao esta limitado a 120 horas ao longo do
curso.

Capitulo lll — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 18° — A Coordenacao do Curso de Graduacdo em Administracéo - SAP compete a
avaliagdo das demandas dos académicos e o controle do cumprimento do total de horas das
Atividades Complementares.

Art. 19° — Ao académico do Curso de Graduacdo em Administracdo - SAP compete:

I. cumprir as atividades e correspondentes créditos das Atividades Complementares, pois sdo
precondi¢des a colagdo de grau;

Il. acompanhar o numero de horas validadas e acumuladas a cada semestre;

. providenciar a documentagao nos termos do art. 3°;

Art. 20° — A interpretagcdo das normas e 0s casos omissos serdo objetos de analise e de
resolugao na Coordenacgéo do Curso de Graduagdo em Administracdo SAP.

Art. 21° — Este Regulamento foi aprovado na Reunido de NDE realizada em 20/06/2022,
conforme Ata n°® 09/2022, com validade a partir do primeiro semestre letivo de 2023 (2023/1).
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DO CURSO DE GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - SAP

Quadro | - Resumo das horas de Atividades Complementares do

Curso de Administragao - SAP

Regulamento Limite
Atividades Previstas Horas i
Maximo
art. 4° Matricula complementar - 120
art. 5° Monitoria (voluntaria ou remunerada) 60 120
art. 6° Bolsa Pesquisa (voluntaria ou remunerada) por 60 120
semestre
art. 7° Producgéo Técnica (softwares, produtos

tecnoloégicos, emprego de metodologias e de
técnicas voltadas as subareas de conhecimento da
Administracdo)

Até 60 120

art. 8° A participagado em atividades de pesquisa
(participagdo em cursos, eventos, seminarios,
congressos, mostras ou similares, na condi¢gdo de 3 100
organizador e/ou ouvinte e/ou apresentador) e como
ouvinte em atividades de extensao.

art. 9° Publicagdo de trabalhos em anais de eventos,
jornais/revistas nao cientificos ou em periédicos 60 120
cientificos
art. 10° Participagéo em estagio extracurricular 10 120
art. 11° Participagdo, como ouvinte, em Bancas
Examinadoras de Trabalhos de Conclusdao de 3 30
Curso de graduacéo e pés-graduacao
art. 12° Participagdo em visitas técnicas 10 60
art. 13° Participagdo em viagem de estudo e de
. AP - 60 120
intercambio académico-cultural
art. 14° Participagcédo em Curso de Lingua Estrangeira 30 60
art. 15° Participagdo em Curso de Informatica - 40
art. 16° Participagdo em cursos na area de Administragdo } 120

e areas/temas correlatos

art. 17° Atividade profissional na drea de Administracédo 60 120

Santo Antbnio da Patrulha, 20 de junho de 2022.

Prof.2 Dr.2. Cristiane Simdes Netto Costa
Coordenadora do Curso de Administragédo - FURG SAP
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